'LADIK KAYMAKAMLIGI
_ ILCE NOFUS MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI SUNUM TABLOSU

SIR HIZMETIN
A HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER S ORES] (BN
NO (EN
GEC)
COCUK YURT ICINDE DOGMUS ISE ;
1- Kanunla bildirimde bulunmak igin yetkili kilinan ( Anne,Baba) kisilerin nufus
cuzdani
2- Dogum raporu, -Dogum raporu yoksa Anne ve Baba’nin s6zIU bildirimi,
COCUK YURT DISINDA DOGMUS iSE ;
1- Kanunla bildirimde bulunmak icin yetkili kilinan ( Anne,Baba) kisilerin nufus
cuzdani
1 DOGUM 2- Cok Dilli dogum kayit ornegi 5 Dakika
3- Dogum belgesi yabanci Ulke nufus idaresine ait ise Noter onayli Turkge tercimesi
COCUK EVLILIK DISINDA DOGMUS ISE;
1- Anne ve Baba bizzat kendileri Nufus Cuzdanlari ile beraber miuracaat etmeleri
gerekir.
2- Dogum bildirimlerini bildirim suresi igerisinde yani 30 gun igersinde bildirilmemesi
halinde Nufus Hizmetleri Kanununun 68.maddesi uyarinca 73 TL. idari para cezasi
uygulamasi yapilmaktadir.
5 SAKLI NUFUS 1- Sakh Nufus vBeIgesi, -Sorusturma formu, -Yas tespit raporu, -Yetkililerin ifadeleri, .Tah|.(ikatl!‘.l
-2 adet Fotograf Siresine gore
1- Evlenme clzdani olmayanlarin Yerlesim yeri muhtarliginca dizenlenmis Ulusular
arasl Aile clizdani talep belgesi
3 U‘OIIIEEI‘CAURZABFXA&SII 2- Eglere ait 1 er adet fotograf ile birlikte eslerin birisinin Nufus mudurligune 15 Dakika

muracaati yeterli olacaktir.
3- Evlenme clzdanlarini kaybedenlere Nufus Hizmetleri Kanununun 68.maddesi




uyarinca 73.00 TL.idari Para Cezasi uygulamasi yapiimaktadir.

1- Yazili Bagvuru. (Dilek¢enin havalesinin ardindan sure gecerlidir.)
2- Basvuru sahibine ait nifus clizdani, surlcu belgesi, pasaport, uluslararasi aile

DIN DEGISIKLIGI cuzdani, kamu kurumlari kimlik karti vb. belgelerden en az birisi (18 yasindan kuguklerde 10-20 Dakika
anne-babanin birlikte miracaati gerekmektedir)
1-Uzerinde T.C.Kimlik numarasi yazili yada Nifus kayit bilgilerinin bulundugu kimlik
NUFUS KAYIT belgesi (Nufus clizdani, Pasaport, Ehliyet vb.)
ORNEGI 2-ligili kendisi yok ise nigin ve nerede kullanilacagini acik sekilde belirtir Mulki 2 Dakika
DUZENLENMESI Amirden havaleli dilekge ile veli,vasi alt ve Ust soylari yada bu kisilere ait vekillik belgesi
ibraz edenler alabilir.)
1- Adrese dayali nufus kayit sisteminde her vatandas ikamet ettigi adresi ilgili Nufus
Mudarltgune bildirmekle yukimludar.
2- Sistemde Bos bir konuta yapilacak Beyanda : ilgilinin beyani esastir.
3- Sistemde Dolu bir konuta yapilacak Beyanda; Beyanda bulunanin kimligi, -Beyani
ADRES KAYIT teyit edici Elektrik, Telefon,Su,Dogalgaz gibi abonelik s6zlesmesi veya Noter onayli Kira
SISTEMI sdzlesmesi 5 Dakika
(ADRES BEYANI) 3- Ayni konutta farkli aile ile oturulacak ise adreste hali hazirda oturan kisi ile birlikte
muracaat etmesi gerekmektedir.
4- Kiginin beyan etmis oldugu adres gercege aykiri bir bildirim olmasi halinde ilgiliye
5490 sayili Nifus Hizmetleri Kanununun 68. Maddesine gére 782,00 TL idari para cezasi
uygulamasi yapilmaktadir.
YERLESIM Y_ERi 1- Uzerinde T.C.Kimlik numarasi ya da Nufus Kayit bilgilerinin bulundugu bir kimlik 2 Dakika
BELGESI belgesi (NUfus Clzdani, Pasaport, Ehliyet vb.)
1- Uzerinde T.C.Kimlik numarasi ya da Nifus Kayit bilgilerinin bulundugu bir kimlik
COK DiLLi belgesi ile bizzat ilgilisine verilir. (Niifus Clizdani, Pasaport, Ehliyet vb.) 5 Dakika
BELGELER 2- ligili kendisi yok ise nigin ve nerede kullanilacagini acgik sekilde belirtir dilekge ile
birinci derece yakini veya resmi vekili alabilir.
1- Evlenme akdinin madurligimizce yapilmasi igin evlenecek ciftlere ait 6 adet
resim, Nufus clzdanlarinin ash ile beraber Nufus mudurligune maracaat etmeleri
EVLENME yeterlidir. 10 Dakika

2- Baska bir evlenme memurlugunca yapilmig olan Evlenmelerin 2 suret Mernis
evlenme bildirimi gonderilmesi halinde kutuklere islenmesi ve yeni evlenen ciftlere Nufus




cuzdani verilmesi iglemleri.

3- Evlenme bildirimlerini bildirim suresi icersinde yani 10 gun igerisinde bildiriimemesi
halinde Nufus Hizmetleri Kanununun 68.maddesi uyarinca 35,00 TL.idari Para Cezasi
uygulamasi yapiimaktadir.

EVLENME MEMURLUGUNA BASVURUDA iSTENEN BELGELER;
_ -Evlenmek isteyenlerin Nufus ctuzdani (asl),- 6'sar adet Fotograf, - Saglik raporlari,
-Iki tanik, -Riza belgesi, -Evlenme Beyannamesi

10

BOSANMA

1- Bosanma iglemleri igin ilgili Yerlesim yerinin bulundugu yerin Aile Mahkemesine
dava acabilir.

2- Mahkemece dava dilekgesi Nifus mudurliglne havale edilir, ntfus mudurlaga Aile
Nufus Kayit 6rnegi ¢ikartir dosya aile mahkemesine teslim edilir.

3- Bogsanma kararina iligkin karar bosanmanin kesinlestigi tarihten itibaren 10 gun
icersinde 2 adet Kesinlesmis Mahkeme kararinin nifus mudurligune intikal ettiriimesi
halinde evrakin evrak kayit islemleri yapildiktan sonra kutiklere tescil islemleri
yapilmaktadir.

4- Boganma kararinin bildirim sdresi icersinde yani 10 gun icerisinde kuruma intikal
ettirimemesi halinde Nifus Hizmetleri Kanununun 68.maddesi uyarinca 35,00 TL.idari
Para Cezasi uygulamasi yapiimaktadir.

10 Dakika

11

OLUOM

1- Olimi  bildirmekle yUkimli kurumlarca dizenlenen 2 suret Mernis Olim
tutanaginin 10 gun igersinde olumun gergeklestigi yer Nufus mudurligune verilmesi
saglandiktan sonra evrak kayit islemleri yapilarak kutuklere iglenmesidir.

2- Olim cumhuriyet savciliginca bildiriimis ise; savciligin otopsi tutanagi

3- Oliim bildirimlerinin siiresi igersinde yani 10 glin igerisinde bildirimemesi halinde
Nifus Hizmetleri Kanununun 68.maddesi uyarinca 35,00 TL.idari Para Cezasi
uygulamasi yapilmaktadir.

ESKIi OLUM;

1- Olim vyillar énce gerceklesmis ve kitiklerden diisiminin yapiimamis olmasi
halinde; “(Olim olayini gdsterir resmi bir belge yok ise)” Olen kiginin yakini dilekgesini
Mulki amirden havale ettirerek muidirligimuzce yaptirilacak tahkikata goére 6lum

5 Dakika

Tahkikath olum
tahkikat
suresine bagh




islemlerinin kUtUklere iglenmesi olayidir.

1- Nifus Hizmetleri Kanununun Uygulanmasina lligkin Yénetmeligin 60.maddesi
geregince; ilgili kisisel hal degisikliklerine iliskin olarak niifus kaydinin dizeltiimesi
davasini ancak bir kere agabilir.(Ornegin kisi adini degistirmek isterse bir defa dava agma
yetkisini sahiptir.)

2- Kayit duzeltmeye ait 2 adet kesinlesme serhi verilen Mahkeme kararinin kuruma

12 KAYIT DUZELTME intikal ettiriimesi halinde ilgili evrakin evrak kayit islemleri yapildiktan sonra kuttklere 5 Dakika
tescil igslemleri yapiimaktadir.
3- Kayit Duzeltme bildirimlerinin bildirim sulresi igerisinde yani 10 gun igersinde
kuruma intikal ettirilmemesi halinde 35,00 TL Idari Para Cezasi Uygulamasa
yapiimaktadir.
1- Kuguklerin birlikte evlat ediniimesinde eslerin en az 5 yil evli olmalari, 30 yasini
doldurmus olmalari, Evli olmayanlarin ise 30 yasini doldurmus olmalari gerekmektedir.
13 EVLAT EDINME 2- Evlat edinme iglemleri aile mahkemelerine dava agmak sureti ile yapiimaktadir. 10 Dakika
3- Mahkemeden gelen 2 adet Kesinlesme serhi bulunan karar mudurlugumuzde
islenmektedir.
1- Anne ve Babanin bizzat kendileri nifus clUzdanlar ile Nafus Mudurligine
muracaat edeceklerdir.
14 TANIMA 2- Tanima senedi noterce dizenlenmis ise anne ve baba bizzat kendileri Nufus 15 Dakika
cuzdanlari ile muracaat edeceklerdir.
3-Babanin Niufus MuduarlGgine yazili basvuru dilekgesi ile
1- Kiginin kendi kinye kaydi ile kurum tarafindan yanlighk yapilmig olan hatalarin
duzeltilmesi icin ilgilinin kuruma yazil olarak muracaat etmesi halinde duzeltme yapiimasi
15 iDA@ECE KAYIT ile ilgili dilekge alinip Mulki amirden havale edilerek kuruma intikal ettirilmesi halinde 10 Dakika
DUZELTME gerekli incelemeler yapilarak incelemeye gore Mudurlik makamindan olur alinarak gerekli
dizeltme yapiimasi islemidir.
2- Din degisikligi, Kizlik soyadi kullanimi, Kayit Tagima vb.)
16 BABALI<I2¢DI-|IUKUM 1- Mahkemeden gelen 2 adet Kesinlesme serhi bulunan karar. 10 Dakika
17 DUZIESI?I'YIVIB;iC;ILEMi 1- Mahkemeden gelen 2 adet Kesinlesme serhi bulunan karar. 10 Dakika
18 NUFUS KAYDININ 1- Mahkemeden gelen 2 adet Kesinlesme serhi bulunan karar. 10 Dakika




IPTALI

1- Vatandaslik islemleri ile ilgili tim basvurular Valilik makamina ve Yurt disinda
Konsolosluklara yapilamakta olup lige Nifus mudurliklerince bir igslem yapilmamaktadir.

19 VATANDASLIK 2- Vatandaslik iglemleri ile ilgili kurumlardan gelen evraklarin Nufus mudurligune 10 Dakika
intikal etmesi halinde; evrak kayit iglemleri yapilarak Bilgisayar ve kutuk ortamina
islenmesidir.
1- Vasiyet islemleri ilgili notere yapacagi bildirim ile baslamaktadir.
2- Noter kanal ile Mudurlugimuize gonderilmis olan Vasiyet evraki, evrak kayit
20 VASIYET islemleri yapilarak bilgisayar ve kitlklere islenmesi 5 Dakika
3- llgilinin 8lim halinde 6lim bildirimi gerek notere ve gerekse ilgili mahkemeye
bildiriimektedir.
1- Gaiplik hali mahkeme karari ile saptanir.
2- Gaiplik 6limun hukuki sonuglarini dogurur.
3- Gaiplik karari 2 adet kesinlesme serhi verilen Mahkeme kararinin kuruma intikal
21 GAIPLIK ettirilmesi halinde ilgili evrakin evrak kayit islemleri yapildiktan sonra kutiklere tescil 10 Dakika
islemleri yapiimaktadir.
4- Gaiplik kararini bildirim sUresi icersinde yani 10 gln icersinde kuruma intikal
ettirilmemesi halinde 35,00 TL idari Para Cezasi Uygulamasa yapiimaktadir.
iDARECE GERI 1- Geri alma islemi yanlis yapilmis olan ( T.C.kimlik numarasi yanlis girilerek farkli
22 ALMA kisiler Uzerine tescil edilen) idari bir igslemin alinacak idari bir karar ile hukimsuz hale 10 Dakika
getirilmesidir.
1- ilgili islemlere ait 2 adet kesinlesme serhi verilen Mahkeme kararinin kuruma intikal
KAYIT SILME KAYIT | ettiriimesi halinde ilgili evrakin evrak kayit islemleri yapildiktan sonra bilgisayar ve
23 | TASIMA MUKERRER | kiitiiklere tescil islemleri yapilmaktadir. 10 Dakika
KAYIT SILME 2- llgili mahkeme kararinin bildirim siresi icersinde yani 10 giin igersinde kuruma
intikal ettirilmemesi halinde 35,00 TL idari Para Cezasi Uygulamasa yapilmaktadir.
ol DIl i i 1- Bilgisayar ortamina yanlis aktarilan bilgilerin dayanagi belgesine bakilarak kisi
24 KISI BILGILERI guncelleme yoluyla yapilacak veri girisi, duzeltme ve tamamlama gibi iglemlerin 5 Dakika
GUNCELLEME ’
yapiimasidir.
1- Elektronik basvuru dilekgesi (e-posta), Bilgi edinme basvuru formu Yasal Siiresi
25 | BIMER BASVURUSU icerisinde cevap

verilir.




Ilk Defa T.C. Kimlik Karti Bagvurusu igin:

1- Mevcut nufus cuzdani, Ehliyet, Gegerli Pasaport, Memur ctizdani, Avukat kimlik karti,
Askeri kimlik karti,basin karti, Uluslararasi Aile ctizdani gibi kimlik belgesi yerine gecen
fotogral belge

2- Son alti ay icinde ¢ekilmis 1 adet Biyometrik fotograf ( 5 x 6 cm ebatinda)

3- 15 yasini tamamlamis herkes bizzat kendisi bagvuracaktir

4- 15 yasini tamamlamis ve Nufus Cizdaninda fotodrafi bulunmayan veya Nifus

26 TURKIYE " > A o, . y
CUMHURIYETI Cuzdanlnl_kaybgden kisiler kllmlllg!m [(_a_nltlayan suresi gegmemis fotografh pasqpqrt,
KIMLIK KARTI okulca verilmis kimlik belgesi, Milli Egitim Bakanhgdi veya OSYM tarafindan verilmis sinav
giris belgesi ile bagvurabilecektir. Fotografli bir belge ibraz edilememesi durumunda, .
BASVURU ; : o ) - 10-20 Dakika
iSLEMLERI _anng,_baba,__eg, ergin kardesi veya gocugu, bunlarin bulunmamasi durumunda ise vasisi
ile birlikte muraacaatlari kabul edilecektir.
Kayip T.C. Kimlik Karti Miracaati:
1-Son alti ay iginde ¢ekilmis 1 adet Biyometrik fotograf ( 5 x 6 cm ebatinda) istenir.
Biyometrik dogrulamasi yapilir.
Yenileme veya Degistirme igin:
1- Mevcut Mavi Kart veya Eski Pembe Kart (Fotokopisi alinacak)
MAVi KART 2- Son alti ay iginde gekilmis 2 adet vesikalik fotograf ( 4,5 x 6 cm ebatinda)
llk Bagvuru Igin: :
27 BASVURU AR , 10-20 Dakika
ISLEMLERI 1- Istegi Belirten Dilekce ) ) o _
2- Yabanci Devlet Vatandasi oldugunu gosteren Kimlik Belgesi veya Pasaportun Noter
tasdikli Tercumesi
3- Son alti ay i¢inde ¢ekilmis 2 adet vesikalik fotograf ( 4,5 x 6 cm ebatinda)
ik Kayit;
1-Kimlik Belgesi,
TS i | 2-Surucu Sertifikasi,
SURUCU BELGESI 3-Ogrenim Belgesi, .
28 BASVURU e o 15-20 Dakika
iSLEMLERI 4-Sartcu Saghk Raporu,

5-Harg Bedeli ve Vakif Payi,
6-Biyometrik Fotograf (1 adet)
7-Kan Grubu Karti veya S6zlU Beyan,




8-Adli Sicil Belgesi

Kayip/ Calinti, Yipranma, Kimlik Bilgilerinde Degisiklik;

1-Kimlik Belgesi,

2-Kayip/ Calinti Degilse Mevcut Surlucu Belgesi,

3-Sdrucu Saghk Raporu,

4-Harg Bedeli ve Vakif Payi,

5-Biyometrik Fotograf (1 adet)

6-Kan Grubu Karti veya S6zIu Beyan

7-Adli Sicil Kaydi Belgesi

8-Kayip veya Calindi ise llge Emniyet Mudirliginden Kayip olduguna dair mevcut
Siriici Belgesine dair tutanak tutulmasi veya Calindi ise Calindigina dair ilce Emniyet
Mudurlugunden Suruclu Belgesine dair tutanak tutulmasi ile birlikte miracat edilmesi
Yeni Bir Sinif Ekleme;

1-Kimlik Belgesi,

2-Sdurtcu Sertifikasi,

3-Ogrenim Belgesi,

4-SUrlcu Saglik Raporu,

5-Harg Bedeli ve Vakif Payi,

6-Biyometrik Fotograf (1 adet),

7-Kan Grubu Karti veya So6zlu Beyan,

8-Adli Sicil Belgesi,

9-Kayip/ Calinti Degilse Mevcut Surlcu Belgesi.

Dis Ulkelerde Alinan Siiriicii Belgesi Degistirme;

1-Yabanci Surucu Belgesinin Asli ve Renkli Fotokopisi,

2-Yabanci Suruci Belgesinin, Noter veya Konsolosluk Onayli Tirkge Tercimesi,
3-Kimlik Belgesi,

4-Sartcu Saghk Raporu,

5-Harg Bedeli ve Vakif Payi,

6-Biyometrik Fotograf (1 adet),

7-Kan Grubu Karti veya So6zli Beyan,

8-Ogrenim Belgesi, Yurt Digsindan Alinan Ogrenim Belgelerinin Noter Tasdikli Terciimesi,
9-Adli Sicil Kaydi Belgesi.




29

UMUMA MAHSUS
PASAPORT
BASVURU
iISLEMLERI

1-Kimlik Karti veya Gegici Kimlik Belgesi,
2-Biyometrik Fotograf,
3-Ogrenci Belgesi (Har¢gsiz Umuma Mahsus),

4-Daha Once Alinmis, iptal islemi Uygulanmamis Gegerli/ Gegersiz Pasaportlar,
5-Harg Bedeli Odendi Makbuzu ve Degerli Kagit Bedeli,
6-Ergin Olmayan veya Kisithlar Igin Veli, Vasi veya Kayyum Karari ve Muvafakat Belgesi,

7-Biyometrik Veri

15-20 Dakika

NOT: Yukarida belirtilen siireler, sistemin diuzenli galigmasi baz alinarak ongoriilmustir. Sistemsel veya donanimsal
kaynakli gecikmeler yagsanabilmektedir. Anlayisiniz igin tesekkiir ederiz.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tablodaki bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat
yerine ve 2.muracaat yerine bagvurunuz.

: Ladik Niifus Mudiirii
: Nufus Mudurluagu Servisi

ILK MURACAAT YERI:

Isim : Ahmet YILMAZ
Unvani

Adres

Telefon : 771 3131

Faks 1 771 3131

iIKINCi MURACAAT YERI :
isim : Harun ARSLANARGUN

Unvani : Ladik Kaymakam V.
Adres : Hikumet Konagi Ladik
Telefon : 771 3011

Faks : 7714745




